
 

 

Taller Presencial Aspel SAE 10.0  

Nivel Básico – Intermedio 

Aprende a configurar y operar correctamente Aspel SAE 10.0 mediante un taller práctico 
diseñado para empresas, administrativos, auxiliares y usuarios que desean optimizar sus 
procesos comerciales, inventarios, compras y ventas. 

 

Objetivo del Taller 

Que el participante adquiera los conocimientos necesarios para configurar y operar Aspel 
SAE 10.0, comprendiendo el flujo operativo del sistema desde la creación de catálogos hasta 
la administración de compras, ventas, inventarios y procesos administrativos básicos. 

 

Temario General 

Introducción a Aspel SAE 10.0 

• ¿Qué es Aspel SAE?  

• Alcance y beneficios del sistema  

• Áreas que integra SAE  

• Metodología y alcance del taller  

   Incluye práctica guiada 

 

Inicio de Operaciones 

• Apertura y cierre de empresas  

• Navegación del sistema  

• Uso de ayuda y herramientas básicas  

• Administración inicial del entorno de trabajo  

   Incluye práctica guiada 

 

 

 

 



 

 

Configuración Inicial del Sistema 

• Parámetros generales  

• Configuración fiscal  

• Datos de la empresa  

• Impuestos y decimales  

• Configuración de folios de documentos  

   Incluye práctica guiada 

 

Catálogos del Sistema 

• Catálogo de vendedores  

• Zonas comerciales  

• Listas de precios  

• Clientes y proveedores  

• Líneas de productos  

• Grupos y subgrupos (tallas y colores)  

• Esquemas de impuestos  

• Productos, servicios y kits  

   Incluye práctica guiada 

 

Documentos de Compra 

• Requisiciones  

• Órdenes de compra  

• Recepciones  

• Compras  

• Enlace y seguimiento de documentos  

• Consulta de operaciones  

   Incluye práctica guiada 

 



 

 

Documentos de Venta 

• Cotizaciones  

• Pedidos  

• Remisiones  

• Notas de venta  

• Facturación  

• Complementos de pago  

• Notas de crédito  

• Consulta y seguimiento de documentos  

   Incluye práctica guiada 

 

Integración de Módulos 

• Afectación de ventas a inventarios  

• Afectación de ventas a cuentas por cobrar  

• Afectación de compras a inventarios  

• Afectación de compras a cuentas por pagar  

   Incluye práctica guiada 

 

Cuentas por Cobrar y Cuentas por Pagar  

• Catálogo de conceptos CxC y CxP  

• Administración de cuentas por cobrar  

• Administración de cuentas por pagar  

• Recepción de pagos  

• Pagos multidocumento  

• Aplicación de anticipos  

   Incluye práctica guiada 

 

 



 

Manejo de Almacenes 

• Alta de almacenes  

• Productos por almacén  

• Traspasos entre almacenes  

• Movimientos al inventario  

• Manejo de sucursales  

• Configuración de series y usuarios  

   Incluye práctica guiada 

 

Utilerías y Respaldos 

• Generación de respaldos  

• Restauración de información  

• Recomendaciones de seguridad  

• Periodicidad de respaldos  

   Incluye práctica guiada 

 

Modalidad del Taller 

    Presencial 
⏱ Duración: 2 días 
       Nivel: Básico – Intermedio 
       Enfoque práctico y operativo 

 

Incluye 

   Material digital 
   Base de datos de práctica 
   Ejercicios guiados 
   Constancia de participación 
   Soporte durante el taller 

 

 

 



 

 

Dirigido a 

• Usuarios de Aspel SAE  

• Administrativos  

• Auxiliares contables  

• Encargados de compras y ventas  

• Personal de inventarios  

• Empresas que desean optimizar su operación comercial  

 

Beneficios 

✔ Mejor control administrativo 
✔ Optimización de compras y ventas 
✔ Mejor administración de inventarios 
✔ Reducción de errores operativos 
✔ Aprovechamiento correcto de Aspel SAE 10.0 
✔ Aplicación inmediata en la empresa 

 

EXIRE Inteligencia de Negocios 

Capacitación especializada en soluciones Aspel para empresas y negocios. 

 


