
Taller Presencial Aspel NOI 11.0 

Nivel: Básico / Intermedio 

Duración: 2 días | 3 horas por día 

Fecha: jueves 2 y viernes 3 de julio de 2026.  

Horario: De 10:00 am a 01:00 pm.  

Modalidad: Presencial 

Público objetivo: Contadores, auxiliares contables, área de RH.  

DÍA 1 

Objetivo: Configurar correctamente la empresa en Aspel NOI 11.0, comprender la 
estructura operativa del sistema y registrar movimientos básicos de nómina. 

Módulo 1.- Inicio de operaciones y Configuración  

Tiempo estimado: 60 minutos.  

Inicio de Operaciones 

▪ Abrir empresa 
▪ Selección de Temas  
▪ Administrador de Periodos 
▪ Cerrar empresa 

Configuración 

▪ Parámetros del Sistema 
▪ Datos de la empresa 
▪ Parámetros del Sistema 
▪ Recibo electrónico 

▪ Parámetros de la nomina 
▪ Pestaña Generales 
▪ Cuotas del IMSS 
▪ Retención IMSS 

 

 

 



DÍA 2 

Objetivo: Ejecutar procesos de nómina, timbrado y obligaciones fiscales 
utilizando Aspel NOI 11.0.  

Tiempo estimado: 70 minutos.  

Catálogos  

▪ Tablas del sistema 
▪ Alta y actualización de tablas 
▪ Calendarios  

▪ Puestos 
▪ Alta de Puestos 

▪ Departamentos 
▪ Alta de Departamento 

▪ Clasificaciones 
▪ Alta de Clasificaciones 

▪ Trabajadores 
▪ Alta de Trabajadores 
▪ Calculo Inverso 

▪ Percepciones y Deducciones 
▪ Alta de Percepciones y/o Deducciones y catálogos.  

▪ Tipos de Faltas 

Módulo 3.- Movimientos a la nómina 

Tiempo estimado: 65 minutos. 

Movimientos a la nomina 

▪ Por trabajador 
▪ Programación de Movimientos 

▪ Un trabajador varios movimientos 
▪ Per/Ded varios trabajadores 
▪ Importar movimientos 
▪ Faltas 

▪ Captura de Faltas 
▪ Consulta de faltas 

▪ Horas Extras 
▪ Registrar Horas Extras 
▪ Reporte de Horas Extras 



▪ Vacaciones 
▪ Registrar vacaciones 
▪ Consulta de vacacione 
▪ Reporte de vacaciones 

▪ Consulta de Movimientos a la nomina 

Módulo 4.- Finiquitos y recibos electrónicos.  

Tiempo estimado: 55 minutos.  

Finiquitos 

▪ Finiquitos 
▪ Generación de finiquitos  
▪ Calculo automático 

Recibos electrónicos 

▪ Recibos Electrónicos 
▪ Consulta de Recibos Electrónicos 
▪ Timbrado 

Módulo 5.- Procesos fiscales  

Tiempo estimado: 45 minutos  

Fiscales 

▪ Enlace SUA 
▪ IDSE 

▪ Generación de archivo para IDSE 
▪ Reporte IDSE  

Módulo 6.- Procesos de nómina y nóminas especiales 

Tiempo estimado: 65 minutos   

Procesos de Nómina 

▪ Nóminas Especiales 
▪ PTU 
▪ Aguinaldo 

▪ Acumulados  
▪ Acumulados por nomina  
▪ Acumulados mensuales  



▪ Acumulados anuales  
▪ Exportación a Excel  

▪ Conciliación fiscal  
▪ ISR gravado y exento  
▪ Traspaso de acumulados  
▪ Conciliación de recibos de nómina 

Cierre general:  

✓ Sesión de preguntas  
✓ Recomendaciones operativas  
✓ Buenas prácticas  
✓ Retroalimentación final 

Cierre del Taller:  

✓ Resolución de dudas  
✓ Retroalimentación general  
✓ Recomendaciones operativas  
✓ Entrega de constancias 

 

 

 

 


