Taller Presencial Aspel NOI 11.0

Nivel: Basico / Intermedio

Duracion: 2 dias | 3 horas por dia

Fecha: jueves 2 y viernes 3 de julio de 2026.

Horario: De 10:00 am a 01:00 pm.

Modalidad: Presencial

Publico objetivo: Contadores, auxiliares contables, area de RH.
DiA 1

Objetivo: Configurar correctamente la empresa en Aspel NOI 11.0, comprender la
estructura operativa del sistema y registrar movimientos basicos de némina.

Médulo 1.- Inicio de operaciones y Configuracion
Tiempo estimado: 60 minutos.
Inicio de Operaciones

= Abrirempresa

= Seleccion de Temas

= Administrador de Periodos
= Cerrar empresa

Configuracion

= Parametros del Sistema
= Datos de laempresa
= Parametros del Sistema
= Recibo electrénico
= Parametros de la nomina
= Pestana Generales
=  Cuotas del IMSS
= Retencién IMSS



DIA 2

Objetivo: Ejecutar procesos de ndémina, timbrado y obligaciones fiscales
utilizando Aspel NOI 11.0.

Tiempo estimado: 70 minutos.
Catalogos

= Tablas del sistema
= Altayactualizacion de tablas
= Calendarios
= Puestos
= Alta de Puestos
= Departamentos
= Alta de Departamento
= (Clasificaciones
= Alta de Clasificaciones
= Trabajadores
= Alta de Trabajadores
= Calculo Inverso
=  Percepcionesy Deducciones
= Alta de Percepciones y/o Deducciones y catalogos.
= Tipos de Faltas

Maédulo 3.- Movimientos a la némina
Tiempo estimado: 65 minutos.
Movimientos a la nomina

= Portrabajador
= Programacion de Movimientos
= Untrabajador varios movimientos
= Per/Ded varios trabajadores
= |mportar movimientos
= Faltas
= Captura de Faltas
= Consulta de faltas
= Horas Extras
= Registrar Horas Extras
= Reporte de Horas Extras



= Vacaciones
= Registrar vacaciones

Consulta de vacacione

Reporte de vacaciones
= Consulta de Movimientos a la nomina

Madulo 4.- Finiquitos y recibos electronicos.
Tiempo estimado: 55 minutos.
Finiquitos

= Finiquitos
= Generacion de finiquitos
= (Calculo automatico

Recibos electrénicos

= Recibos Electrénicos
=  Consulta de Recibos Electronicos
= Timbrado

Mdédulo 5.- Procesos fiscales

Tiempo estimado: 45 minutos

Fiscales
=  Enlace SUA
= |DSE

= Generacioén de archivo para IDSE
= Reporte IDSE

Moédulo 6.- Procesos de ndmina y ndminas especiales
Tiempo estimado: 65 minutos
Procesos de Némina

= Nominas Especiales
= PTU
= Aguinaldo
=  Acumulados
*  Acumulados pornomina
=  Acumulados mensuales



=  Acumulados anuales
= Exportacion a Excel
= Conciliacion fiscal
= |SR gravadoy exento
= Traspaso de acumulados
= Conciliaciéon de recibos de ndmina

Cierre general:

v/ Sesion de preguntas

v' Recomendaciones operativas
v' Buenas practicas

v" Retroalimentacion final

Cierre del Taller:

\

Resolucion de dudas
Retroalimentacion general
Recomendaciones operativas

ANRNIN

Entrega de constancias



